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Prihlaseni k portalu Office 365 a instalace Office

1. Do internetového prohlizece zadejte adresu https://www.office.com
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Vita vas Office
Misto, kde muZete tvorit, komunikovat, spolupracovat a zajistit skvéle odvedenou praci

2. Prihlaste se svym uzivatelskym jménem a heslem

a. UZivatelské jméno je ve tvaru: UZIVATEL@szesby.cz
UZIVATEL nahradte vasim pfihlasovacim jménem ve Skole nap¥. 1901xx.
Celé jméno je tedy napf. 1901xx@szesby.cz.

b. Heslo: vase heslo do PC ve skole
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Moznosti piihlaseni
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3. Vpravo nahote kliknéte na Nainstalujte si Office.
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4. Zvolte Aplikace Office 365.

Nainstalujte si Office

Aplikace Office 365

) Zahrnuje aplikace Outlook, OneDrive for
Business, Word, Excel, PowerPoint a dali.
Daldi moZnaosti instalace

% UmozZhuje vybrat jiny jazyk nebo nainstalovat

dalii aplikace, kters jsou k dispozici v ramci
pfedplatného.

5. Do pocitace se stahne instalacni soubor, ktery nasledné spustte. Tim si
nainstalujete Office do svého pocitace. Licence umoznuje instalovat
Office aZ na 5 rGznych zatizeni.

Priklad nazvu stazeného souboru:
1) Setup.Def.cs-cz_0365ProPlusRetail_030c1240-4269-4311-9d55-f3b8hb7a3fb96_TX_DB_Platform_def_b_64_.exe

6. Po nainstalovani a spusténi je tfeba se v aplikaci opét prihlasit svym
jménem a heslem. Nainstalovany Office se snazi pokazdé pripojit na
servery Microsoftu a ovérit, zda mate pridélenu licenci. Pokud se
nepodari 30 dni licenci ovéfit, tak jiz ddle nebude mozné upravovat
dokumenty.
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7. Pouzivat mUzZete i webové verze aplikaci Word, Excel, PowerPoint a dalsi,
které jsou dostupné po prihlaseni na portal Office. U téchto verzi neni
potreba délat Zadnou instalaci a staci je spustit pres patficnou ikonu na

portale.
Vytvorit . "
Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote
novou
s i S —
SharePoint Teams Sway Vselchny
aplikace

. +420566 686 401 = info@szesby.cz & Dr. Veselého 343, 593 17 Bystfice nad Pernstejnem

www.szesby.cz



